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MON ESPACE SALARIE

Ouverture de compte

Acceés a I’Espace sécurisé

L'Espace sécurisé est accessible depuis le site Internet de votre caisse, au centre de la page d'accueil ou dans le
menu de navigation : sous SERVICES EN LIGNE, sélectionnez ESPACE SECURISE SALARIE.
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SIENVENUE SUR LE SITE
CAISSE CIBTP

Connexion initiale a 'Espace sécurisé

Si vous vous connectez pour la premiére fois au nouvel Espace sécurisé, veuillez suivre la procédure décrite ci-
dessous.

i . r P . , , e s
Connexion 4 votre ?Spacec'BT' @ Cliquez sur Je crée mon espace sécurisé

adresse élecronigue @) [vove swressegmal com |

Mot de passe [ |

L'ouverture de compte s’effectue ensuite en deux étapes.

Etape 1/2 : saisie des informations d’identification

Munissez-vous des deux courriers recus de votre caisse CIBTP : Courrier de bienvenue et Courrier
informatique

Saisissez les informations suivantes :

Créer mon espace sécurisé ° @

@ Votre Identifiant*
(présent sur ’e Courr,‘er de b"envenue) Informations d'identification Attention! Tous les champs marqués dlun * sont obligatoires

Identification
© Le code confidentiel* o & | oe

Identifiant®

(présent sur le Courrier informatique). N o @ I |
© Cliquez sur Valider pour passer oo
a I'étape suivante.

ESPACE SECURISE S
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MON ESPACE SALARIE

Etape 2/2 : Saisie des informations de contact et de connexion

Cette seconde étape permet de renseigner les informations qui vous permettront de vous connecter par la suite
et d’échanger avec la caisse.

© O Saisissez et confirmez votre / iy

. . . . Créer mon espace sécurisé 1 /‘—o
adresse électronique qui deviendra votre =
Identlflant de connexion a l ESpace Informations d'identification Attention! Tous les champs marqués dun * sont sbligatoires
Sécurise" Informations de connexion
© O Saisissez et confirmez le mot de OR— 0_ 9 |
passe. Confirmation adresse &lectronique * y |

Mot de passe " { y

© Le nom et prénom du titulaire du ‘ ClT i \ @ |
compte sont déja enregistrés par défaut. [ N e———

Nom 6 DOE

Vous pouvez également indiquer vos e o

coordonnées téléphoniques @ @ (votre T R — P~ 0 e
numéro de portable pourra notamment | Téiéphone mobie [France 2 ~] ﬂ |
vous permettre de recevoir par SMS des
messages de votre caisse).

Je suis informé que je suis susceptible de recevoir & cette adresse, quelques fois par an, des informations réglementaires et pratiques ainsi que des actualités de la caisse

- <0

© Cliquez sur Valider pour passer a
I'étape suivante.

Téléphone mobile et certification du numéro

Lors de la saisie d'un numéro de téléphone mobile (dans le champ requis), le bouton ppara?t pour
vous permettre de le certifier par la saisie d'un code envoyé par SMS sur ce numéro.
Lelogo [ apparait lorsque votre numéro est certifié.

.\ Reégles de composition du mot de passe

Votre mot de passe doit étre composé de 8 caractéres minimum et comprendre au moins un caractére
de 3 des 4 catégories suivantes : majuscules, minuscules, chiffres, caractéres spéciaux.

Finalisation de I'ouverture de compte La certification de votre
adresse électronique pour la

o , sécurité de vos données
Finalisation de l'ouverture de compte

Merci d'avoir finalisé I'ouverture du compte. . ) . .
. Un courriel permettant l'activation de votre compte vient d'étre envoyé afin de certifier votre adresse électronique: Le | 1en d a Ct| Vat| on co nte nu

Suite & cefte certification, vous pourrez vous connecter & ce compte
dans le courriel permet aussi de
certifier votre adresse

Une fois validée I'étape 2/2 de I'ouverture de compte, un message s'affiche €lectronique.

a I’écran pour vous informer qu’un courriel vous est envoyé 3 I'adresse que Par mesure de sécurité, cette
vous avez saisie précédemment. certification devra étre
périodiquement renouvelée.
Vous recevrez alors un nouveau
courriel contenant un lien
d’activation qu'il suffira de
cliquer.

Ce message contient le lien d'activation de votre compte.

Il est nécessaire de cliquer sur ce lien pour confirmer I'activation de votre
compte et accéder a votre Espace sécurisé.
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MON ESPACE SALARIE

Se connecter a ’Espace sécurisé

Acceés a I’Espace sécurisé

L'Espace sécurisé est accessible depuis le site Internet de votre caisse, au centre de la page d'accueil ou dans le
menu de navigation : sous SERVICES EN LIGNE, sélection ESPACE SECURISE SALARIE
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Saisie des informations de connexion

@ Saisissez votre Adresse électronique

servant d’identifiant de connexion. Connexion 2 votre espace CIBTP

9 Saisissez votre Mot de passe de 8 o Adresse électranigue @ ‘Vgtre adresse@mail.com |

caractéres minimum. 9 Nt s \ l
Mat de passe oublié 2

© Cliquez sur Connexion afin d’entrer dans e

votre espace CIBTP.

Mot de passe oublié ?

Si vous n'arrivez pas a vous connecter vous pouvez réinitialiser votre mot de passe en cliquant sur Mot de passe
oublié ?

Connexion a votre espace CIBTP

@ Cliquer sur Mot de passe oublié ?

Adresse electronigue @ ‘vmtre adresse@mail com |

Mot de passe ‘ |

Mot de passe oublié ? o

'Q' ESPACE SECURISE
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MON ESPACE SALARIE

Mot de passe oublié

Aprés avoir cliqué sur Mot de passe oublié ? et afin de répondre au mieux a votre besoin, vous devez sélectionner
I'une des 2 options proposées.

@ Votre espace est créé mais vous Quelle est votre situation ? X
avez oublié votre mot de passe.

(
o J'ai dé&ja créé mon espace sécurisé et j'ai oublié mon mot de passe.
© Votre espace n'est pas créé et :
vous ne connaissez pas votre mot de

Je veux créer mon espace sécurisé mais je ne connais pas mon code confidentiel.

passe (perte du courrier comportant

le mot de passe).

Option 1 Mot de passe oublié

Mot de passe oublié x

0’ saIS.I§SEZ votre adre.sse eIeCtromque (Servant Veuillez saisir volre e-mail. Un lien permeftant la réinitialisation de votre
d’ldentifiant de connexion. mot de passe vous sera ensuife adressé.

© Cliquez sur Valider. Adresse e-mail * o |

Un courriel vous sera transmis permettant la

réinitialisation de votre mot de passe. m

Option 2 Demande d’un nouveau code confidentiel

@ Saisissez votre ldentifiant.

. . . Demande d'un nouveau code confidentiel X
(présent sur le Courrier de bienvenue)

- Vous avez

vous ubilisiez sur v

© Cliquez sur Recevoir mon code confidentiel par
courrier.

entihant et cliquez sur

Un courrier postal vous sera transmis avec un
nouveau code confidentiel vous permettant de

creer VOtre espace- Recevoir mon code confidentiel par courrier 9

'Q' ESPACE SECURISE
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Bienvenue sur votre nouvel Espace
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Bienvenue sur votre espace sécurisé !

h_.Pol:r commencer, accédez difSCIBmant & vos actions courantes

Mon mode de

@

Contacter ma caisse

(4 0
B

réception des i B or
docyments @ s corgols. b E‘ -
" Mus Ride 3
doctments. g
a A . - -

Le menu de navigation

@ Le menu de navigation vous permet d’accéder aux différents services dont vous avez besoin :

(2 "
n p—— 11
J &S — Lzl see
: ane
Mon espace Mes congés et Mes documents
salarié paiements
Consulter les Consulter vos Consulter et télécharger des Contacter les services  Gérer votre
informations légales droits a documents mis a disposition de la caisse et compte
en lien avec votre congés et vos et rechercher dans les consulter les utilisateur.
caisse CIBTP. paiements. documents disponibles. Questions-Réponses
Les autres fonctions

@ La Barre fonctionnelle de droite permet :

© Les Tuiles facilitent 'accés aux services que vous

de contacter votre caisse CIBTP par

utilisez le plus. Elles évoluent en fonction de vos message avec pieces jointes si besoin.

actions sur le site. Cependant, certains menus sont Iﬂ

d’accéder directement aux Questions-

constamment affichés comme : Mes documents Réponses (Q/R)

récents et Aide.

© La Barre supérieure vous permet de retrouver

votre nom d'utilisateur, et de vous déconnecter de
I'Espace sécurisé.

d'afficher I'aide applicative de la page
sélectionnée

ESPACE SECURISE
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MON ESPACE SALARIE

Consulter et mettre a jour
mes informations Salarié

Vos informations salarié se situent dans le menu Mon Espace Salarié / Mes informations salarié, de votre Espace

sécurisé.

el p—_1
& e O @
e
Mon espace Mes congés et Mes documents
salarié paiements
Mon espace salané / Mes informations salané
Consulter mes informations salarié ( 1dentiant CIBTP 6936712/ )

Informations de contact et de connexion

e e

Point géographigue
N°, ext, type de voie
Nom de voie
Complément

Code postal et ville
Libellé commune

Pays FRANCE

Téléphone fixe +33 44444444

Téléphone mabile

Connexion

Adresse électronique "@tdc.com

Modifier adresse(s) Modifier téképhone(s) Modifier adresse électronique Modifier mot de passe
Mode de paiement

Les informations sont affichées en 3 blocs dépliables :

© Votre identité,
© Vos informations de contact et de connexion,

© Le mode de paiement connu par votre caisse pour
le paiement de vos congés payés.

'Q' ESPACE SECURISE
L) SALARIE CIBTP

. Votre Identifiant CIBTP

l Vous retrouverez, en haut de
chaque écran, votre Identifiant
CIBTP, suivi de vos prénom et nom
d’'usage.

tdentifiant CIBTF 2104833716/

L'ldentifiant CIBTP sera également présent
sur tous les courriers transmis par votre
caisse.

10



MON ESPACE SALARIE

Identité

Dans le bloc Identité, vous retrouvez vos informations essentielles d’identité.
Un clic sur le bandeau Identité vous permet ainsi d'afficher :

« votre état-civil (noms de naissance et d’'usage, prénoms, date et lieu de naissance, nationalité),
« votre NIR (numéro de sécurité sociale).

Mon espace salarié [ Mes informations salarié

Consulter mes informations salarié RS )
Identite
Cvilite Maonsisur NIR et cle pg———— 44
Nom d'usage Date de naissance
Nom de naissance Lieu de naissance gg
Prénom 5 Nationalité PORTUGAISE
2éme prénom
Certifie CNAV

3éme prénom Depuis le 11/05/2015

IMPORTANT :
Assurez-vous que vos informations d’identité sont correctes et a jour!

Si vous souhaitez apporter des modifications a vos données d'identification, veuillez prendre contact
avec votre caisse CIBTP en lui communiquant les justificatifs.

Informations de contact et de connexion

Dans le bloc Informations de contact et de connexion, vous retrouvez :

@ L'ensemble des informations

enregistrées par la caisse :

= votre adresse postale,

= vos numéros de téléphone,

= votre adresse électronique qui
sert d'identifiant de connexion a
votre Espace sécurisé.

© Vous pouvez mettre 2 jour ces
informations en cliquant sur les
boutons correspondants.

ESPACE SECURISE

Fay
L) SALARIE

Informations de contact et de connexion

Paint géograghigue el i
N, ext, ype de voie T&léphone maobile

Nom de voie Connexion

Complément Adresse &lectronique '@tde.com

Code postal et ville

Libelié commune

Pays FRANCE

CiBTP

Modifier adresse(s) Modifier téléphone(s) Maodifier adresse électronique Modifier mot de passe

11



MON ESPACE SALARIE

Modification de I'adresse

Aprés avoir cliqué sur le bouton Modifier adresse(s) sur la page Informations de contact et de connexion :

Mon espace salarié / Mes informations

Mes informations de contact [ Identifiant CIETP 1252108 / FRANCISCO DA-CUNHA-LEAL ]

Modification de I'adresse

2/

Attention! Tous les champs margues dun * zont ohligatoires.

Actuelle

Paint géagraphigue @|
M?, ext et type de voie [::I | E Y
Morm de woie @|

Cade postal / Ville® |

|
|
|
Complément d'adresse @| |
|
|

Pays® |

@ L'adresse connue par votre caisse .
CIBTP s’affiche dans cette fenétre. i Que renseigner dans les

champs Complément
Dans le cas d'une nouvelle adresse, P P

: .

saisissez directement les informations d’adresse et Point

dans les champs appropriés. géographique ?

© Si votre nouvelle adresse prend effet

a une date future : Le Complément d’adresse sert a
« cliquez sur le bouton - indiquer tout élément

complémentaire d’'adresse nécessaire
a la délivrance d'un courrier.

* saisissez une date d'effet
postérieure a la date du jour de

saisie des informations, Par exemple : « Poste restante », un
» complétez les champs de cette numéro de boite postale, un lieu-dit...
nouvelle adresse.
© Cliquer sur Valider pour transmettre Le Point géographique permet, si
les nouvelles informations a votre nécessaire, d’apporter des précisions
caisse. supplémentaires.

Par exemple : nom de la résidence,
numéro du batiment, d’entrée,
d’escalier, de couloir, d'appartement
ou de boite aux lettres, « Chez M. »,
etc.

'Q' ESPACE SECURISE
L) SALARIE CiBTP



MON ESPACE SALARIE

Modification du téléphone

Aprés avoir cliqué sur le bouton Modifier téléphone(s) sur la page Informations de contact et de connexion, vous
pouvez ici modifier vos numéros de téléphone fixe et mobile.

@ Saisissez vos coordonnées téléphoniques
dans les champs prévus a cet effet. Par
défaut, le préfixe est sélectionné pour la
France (+33).

© Cliquez sur Valider.

La certification du numéro de téléphone mobile

Lors de la saisie d'un numéro de téléphone
portable (dans le champ requis), le bouton

Certifier apparait. Il vous permet de certifier

votre numéro de téléphone par la saisie d'un code

envoyé par SMS sur ce numéro.

Aprés avoir validé votre code, le logo de
certification & apparait.

Man sspace salané / Mas infmations

Mes informations de contact | doeaaon CIETP 1292188 1

Modification du téléphone Amantiont Tous ks chamgs maruds dun * 5ot chigatinss
Tétéphore fixe @ Francs (+33) . ]
Telighore mobile @ | France (+33)

Certification du numéro de téléphone

Vous avez saisi un nouveau numeéro de téléphone de contact.
Pour le certifier, merci de saisir le code qui vous a été envoyé par SMS

0 A quoi sert la certification du numéro de téléphone mobile ?

1

La certification de votre numéro de téléphone mobile vous permettra de mettre a jour plus facilement

vos coordonnées bancaires et de recevoir par SMS des notifications de réception de documents sur
votre Espace sécurisé (sous réserve d'inscription au service).

ESPACE SECURISE

Fay
L) SALARIE

CiBTP
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Modification de I'adresse électronique

Apreés avoir cliqué sur le bouton Modifier adresse électronique sur la page Informations de contact et de
connexion, vous avez la possibilité de modifier votre adresse électronique (ldentifiant de connexion a I'Espace
sécurisé).
@ Saisissez votre nouvelle adresse électronique. Mon espace ssané | s momaors )

Mes informations de connexion

© Confirmez votre nouvelle adresse électronique.

Maodification de ['adresse &lectronique e T P s—

© Cliquez sur Valider pour confirmer votre At aavek
changement. A

<> arg)

ATTENTION

La modification de votre adresse électronique entraine la désactivation de I'ancienne adresse
électronique.

Un courriel vous est alors transmis sur la nouvelle adresse saisie avec un lien d’activation. Il est
nécessaire de cliquer sur ce lien pour certifier la nouvelle adresse et accéder de nouveau a votre
Espace sécurisé.

Modification du mot de passe de connexion

Apreés avoir cliqué sur le bouton Modifier mot de passe sur la page Informations de contact et de connexion, vous

avez la possibilité de modifier votre mot de passe a I'Espace Sécurisé :

Mon espace salarié / Mes informations

Pour modifier votre mot de passe, ! . 3
Mes informations de connexion

procédez de la maniére suivante :

Modification du mot de passe de connexion Attention! Tous les chanps marqués cfun * sont obligaicires

@ Saisissez votre ancien mot de passe.

Ancien mot de passe * Bg_
[ e
[

© O Saisissez votre nouveau mot de Houvean ot 6= passe ™ (@)

passe, une premiére puis une deuxieme Confmaten neuesy ot e paesa a

fois pour confirmation. — a
O Validez.

i Regles de composition du mot de passe

Votre mot de passe doit étre composé de 8 caractéres minimum et comprendre au moins un
caractére de 3 des 4 catégories suivantes : majuscules, minuscules, chiffres, caractéres spéciaux.

'Q' ESPACE SECURISE
L) SALARIE CiBTP
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Mon adhésion au coffre-fort numérique DIGIPOSTE

Dans l'onglet Coffre-fort numérique DIGIPOSTE, votre caisse vous propose gratuitement un espace numérique
sécurisé sur lequel seront déposés, aprés adhésion de votre part, les attestations et avis de paiement concernant

le paiement de vos congés.
Coffre-fort numeérique DIGIPOSTE

Je souhaite adhérer 3 1a dématénalisation de mes avis et atfestations de palement sur mon coffre-for numérique DISIPOSTE o adméson

@ Cliquez sur Modifier pour modifier

votre adhésion au service. mc
© Sélectionnez Oui ou Non selon
votre souhait. Mon espace sataré  bes ifomations
Mon adhésion au coffre-fort numérique DIGIPOSTE | toeniitant CIBTR o — —. |
© Validez.
Madification de I'adhésion au coffre-fort numeérique DIGIPOSTE 9
Je souhaite adhéner 3 la dématénalisation de mes avis et atlestations de palement sur mon coffre-fort numésique DIGIPOSTE o Oui Non

i Attestation et avis de paiement dématérialisés

Aprés avoir adhéré au coffre-fort numérique DIGIPOSTE, le mode de réception de vos attestations
et avis de paiement sera automatiquement en mode dématérialisé, visible sur la page Mon espace
salarié / Mon mode de réception des documents (voir page 25 du présent guide)

Modifier le mode de paiement

Apreés avoir cliqué sur 'onglet Mode de paiement sur la page Consulter mes informations salarié, vous accédez a
la consultation et I'enregistrement de nouvelles coordonnées bancaires pour le paiement de vos congés par votre
caisse CIBTP.

Mode de paiement ~

“Wous Etes payé par “irement

Titulaire du compte bancaire
IBAM
EIC

Etablissement bancaire

Maodifier

Cliquez sur Modifier pour saisir de nouvelles coordonnées bancaires.

& ATTENTION
Pour des raisons de sécurité, un code de vérification doit étre envoyé par SMS a votre numéro

de téléphone mobile avant la validation de I'enregistrement des nouvelles coordonnées
bancaires.

Ce code ne peut étre envoyé que si votre numéro de téléphone mobile est renseigné et certifié.

A défaut, vous pouvez faire mettre a jour vos coordonnées bancaires en transmettant a la caisse
CIBTP un RIB/IBAN via le formulaire de contact : E

'Q' ESPACE SECURISE ’Q\
L) SALARIE CIBTP

15



MON ESPACE SALARIE
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MON ESPACE SALARIE

Consulter mes congés

A partir de Mes congés et paiements / Mes congés de votre Espace sécurisé, vous accédez a la consultation de
vos droits a congés et votre consommation sur trois campagnes congés.

¥

' = =
o ‘s O @ o
- M
Mon espace Mes congés et Mes documents
salarié paiements

Liste des congés

La liste des congés présente les droits acquis sur une campagne, la consommation avec la liste des départs et
droits restant a prendre.

Ies congés et paiements / Mes conges

Liste des congés [\dentmanthTP ]

Les congés de la campagne | 2019

Congé 5éme Enfants a
Droeits/Congés Total Ancienneté (:} Actions
. piocTeal SGELR - Fractionnement charge “-

DROITS ACQUIS
Du 08/10/2018 Au 19/10/2019 10 1a Calcule le 27/09/2019 @
Du 18112019 Au 23/11/2019 6 & Planifie le 01/01/2020 ©
Du 13/01/2020 Au 25/01/2020 12 8 4 Planifié le 03/01/2020 o
DROITS RESTANT A PRENDRE 5 2 3

L'affichage de vos droits a congés s’effectue par défaut sur la campagne en cours :
@ Sélectionnez une campagne antérieure a I'aide du menu déroulant,

© Sur chaque départ, il est possible de visualiser le détail du congé en cliquant sur @

Détail d’'un congé
Aprés avoir cliqué sur le bouton de visualisation d'un départ en congés @ vous accédez au détail du départ.

@ La partie droite de I'écran regroupe les Mo congés o et Mo congés

Aricti < Detml d un conge ((Toretam cioTP
caractéristiques du congé.

Colloctit Feépartiion des jours 9

il
it | Nemrsinpun | Do O |
W07 {

Gongé principal
DEOTING

© La partie gauche de I'écran présente la répartition
des jours pris selon la typologie des jours de congés
acquis.

Béme semaing

Anciannele

|
|
|
|

La colonne PV représente le nombre de jours de : e
prime de vacances inclus dans ce départ. - s Exfirts i hage
TOTAL 2
© Pour retourner a I'écran précédent, cliquez sur le
bouton Retour. << 9

Fat ESPACE SECURISE
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MON ESPACE SALARIE

Consulter mes avis de paiements

A partir de Mes congés et paiements / Mes paiements de votre Espace sécurisé, vous accédez a la consultation
de vos paiements sur la campagne en cours et les trois campagnes précédentes.

¥

EEL] =1
& e O @
L._ aee
Mon espace Mes congés et Mes documents

salarié paiements
Sélection des données
o Par défaut, |)année ﬁscale Mes congés el.paiements ! l\lﬂes paiements . _

Mes avis de paiements [ 1centtan c1BTP 6

affichée est celle en cours. Il est
possible de sélectionner une
année fiscale antérieure a 'aide
du menu déroulant ou de saisir

G année fiscale [2020 | @ Datedu- [ 01012020 [T vau [ 3122020

1 paiement (886,97 €) correspondant aux filtres / 1 paiement (886,97 €) sur I'année civile

’ . oy » ~ . Date fiscaletl| Campa T d Ind ite Brut plaf Net T PAS MOﬂlﬂ it PAS Net
champs calendaires. Une fois la — :

période ou nouvelle année 2200172020 ‘2019 Viement@ 118427 119427 969,91 -48,50 886,97

. , . . . TOTAL 569,91 836,97 -
fiscale sélectionnée, cliquez sur --m-
Rechercher. : 0 S 6

a Historique des taux PAS

© |l est possible de modifier le
tri des données affichées a
I'aide des fléches Hcroissant ou
décroissant).

© Par défaut, la page affiche 25 lignes de données. Vous pouvez modifier cet affichage a I'aide du menu
déroulant. Les boutons o vous permettent de passer d’'une page a une autre.

@ Cliquez sur 4 pour télécharger le relevé de paiement.

© Cliquez sur Historique des taux PAS pour afficher I'historique des taux de prélévement a la source (PAS).

Historique des taux PAS

> Taux PAS
Taux PAS l o . . . .
p— = Depuis janvier 2019, votre caisse procéde au prélévement a la
500 source (PAS) de I'impdt sur les indemnités de congés versées.
10112019 700 Chaque mois, le taux de PAS est transmis de maniere automatique
1702018 7,00 et dématérialisée par la Direction générale des finances publiques
1610912018 7.00 (DGFIP). Votre caisse applique le taux effectif a la date du
1a0eE0s o versement de votre indemnité de congés.
16/07/2019 7.20
16I06/2019 720 En cas de questions concernant le prélévement a la source, deux
1610512019 720 solutions s’offrent a vous pour contacter la Direction générale des
Tz 2 finances publiques :
LB00 0 809 401 401 |

m Espace particulier impots.gouv.fr
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MON ESPACE SALARIE

Demander une attestation fiscale

A partir de Mes congés et paiements / Demander une attestation fiscale de votre Espace sécurisé, vous pouvez

effectuer une demande d’attestation fiscale sur les trois derniéres années civiles.

¥

2N §§Fl =1
o e O @
3 e
Mon espace Mes congés et Mes documents
salarié paiements

Mes congés et paiements / Mes attestations fiscales

Demander une attestation fiscale (e

Je désire recevoir les informations fiscales concernant l'année civile © | 2018 W G

@ A I'aide du menu déroulant, sélectionnez I'année civile concernée par la demande.

© Cliquez sur Valider pour confirmer votre demande.

Votre attestation fiscale sera déposée sur votre Espace sécurisé, Mes documents / Mes

documents récents.

'Q' ESPACE SECURISE
L) SALARIE CiBTP
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Mes documents mis a disposition

La page Mes documents de votre Espace sécurisé affiche les derniers documents mis a disposition par votre
caisse et vous permet de rechercher des documents sur une période déterminée (au maximum une année).

¥

LA Eﬁgl =1
[ L@ ll.‘_f ,,zl
Mon espace Mes congés et Mes documents
salarié paiements

Onglet Documents récents

Cette page affiche les derniers documents mis a disposition par votre caisse.

@ Les documents sont affichés par ordre ;
décroissant de date de mise a disposition.

. 1 sz 1 ot 2 A
© Cliquez sur le bouton Z_ pour télécharger le o s

document. e O
© Par défaut, la page affiche 10 lignes de données. ER ERE i ol 9 =
Vous pouvez modifier cet affichage via le menu ;ﬂﬂm Bw:m ?m ;
dérOUIant. drents Curtifca snvoyd & Fadwirent 1TNS20 L5

Conttifican anwory

adhinent 1TaR01E

Gortificat envoy @ Fadharent

Les boutons B )»] ©v vous . _
— Adpatatiang da marchi prvk Atastation S marché prive 12014
permettent de passer d'une page a une autre. Prnstaions d i e et ds march sl tousaots

Rechercher un document

Cette page vous permet d'effectuer une recherche de documents transmis par votre caisse CIBTP.

donifack CIBTP

Sélectionner les critéres de recherche suivant :

€@ La catégorie du document 2 l'aide de la liste
déroulante

Attention! Tous les chames fassuds dun * == abigaioies.

@ Le type de document pour la catégorie choisie ’—en O
@ A l'aide des calendriers, sélectionner la plage Qﬁﬁ

Cliquez sur ke bouton Rechercher pour afficher les documents comespondants sux critbres de recherche

de dates de mise a disposition du document
(période d’'une année au maximum).

O Cliquez sur le bouton Rechercher pour
afficher les documents correspondants aux
critéres de recherche.

'Q' ESPACE SECURISE
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MON ESPACE SALARIE

Consulter et modifier mon mode

de réception des documents

Mode de réception des documents

La consultation des modes de réception de vos documents est accessible a partir de Mon Espace Salarié / Mon
mode de réception des documents. Les modes de réception disponibles sont Courrier postal ou Courrier

dématérialisé.
© La zone de recherche dans la colonne Nom permet

de rechercher les documents que vous souhaitez par
leur désignation.

© |l est possible de modifier I'affichage existant en
sélectionnant un ou plusieurs filtres :

* par Catégorie
* par Mode de réception

Vous pouvez, a l'aide des flechesf§ changer I'ordre de
classement des différentes colonnes.

© Par défaut, la page affiche 25 lignes de données.
Vous pouvez modifier cet affichage a l'aide du menu
déroulant.

Les boutons @ : )’ [ )vous permettent de
passer d’'une page a l'autre.

O A l'aide du bouton Modifier, vous pouvez modifier
le mode de réception de certains documents.

Mon espace salarié / Mon mode d réception des docu

Consulter mon mode de réception

Mode de réception des documents

ments

Dox

Astzstation Féle Emplei - Sokde

ongés

Attsstatcn Péle Empla: - Stuston o droits

gne o0 3 prendre

aisse suite défaillance adh.
Demands RIS suite vrzment impayé

Info CP sefon ancisrmats Cadras =t ETAM
Anestation prudhommale

Demands de cefeat nérédes suts décés
Confirmation étst el

Damande piess didenitd

Demande RIS suite embauche

Refus paiement indemnt

Régle paiement ICCP camp. courante

Régle paiement ICCF camg. fuure

Demande reievé de carmire pour vrf anc.
profes.

RIS nen conforme Documents salarids

Modifier mon abonnement aux notifications

Cette page est accessible aprés avoir cliqué sur le bouton Modifier de la page Consulter mon mode de réception.
Vous accédez a la modification du mode de réception de certains documents ainsi qu’au choix de notifications

(courriel ou SMS) uniquement pour les documents dématérialisés.

@ !l vous est possible de sélectionner le mode de
réception des documents affichés :

* par courrier postal (sélection par défaut),
* par courrier dématérialisé en cochant la case en
dessous de dématérialisé.

© Cochez la case correspondant a votre choix de
notification : SMS, courriel ou Aucun (fonction active
uniquement pour les courriers dématérialisés )

© Cliquez sur Valider pour confirmer vos choix.

IMPORTANT

La fonction SMS sera active uniquement si vous avez renseigné et certifié votre numéro de téléphone

ade b rbteption dis Socument

abonnement aux

portable sur la page Mon espace salarié / Mes informations.

'Q' ESPACE SECURISE
L) SALARIE CiBTP

notifications

atifications de réception des documents dématérialisés

o

'ﬂ 000

Courrisr
Courrier
Gourrier
Courrisr
Courrier
Gourrier
Courrisr
Courrier
Gourrier
Courrisr
Courrier
Gourrier
Courrisr
Courrier
Gourrier
Courrisr
Courrier
Gourrier
Courrisr
Courrier
Gourrier
Courrisr
Courrier

Gourrier

Courrier

O o g—

== —
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Retrouvez ce guide pratique
et plein d’autres informations utiles
sur le site Internet de votre caisse CIBTP,
rubrique
Services en ligne
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